
1. 進行管理機能のご利用方法 
 

成約後、その案件の進み具合（ステータス）を管理する機能です。 

依頼者のみなさんには、資材発送時、納品物受取時、検品完了時にご操作頂き、 

職人のみなさんには、資材受取時、作業開始時、納品物発送（作業完了）時にご操作頂くことで、 

お仕事の今の状況を、確認し合うことができるようになりました。 

 

操作及び確認はログインが必要です。 

 

① ログイン後、マイページへアクセスし、「お仕事進行管理」を選択します。 

  

 

② 管理できるお仕事一覧が表示されます。 

各お仕事毎に、資材配送状況、作業状況、評価状況を一覧確認して頂けます。 

資材発送時には、メールでもお知らせが届き、リンククリックで対象となるお仕事画面に遷移する事もで

きます。 

 



③ 進行操作を行いたい場合は、②お仕事進行管理の一覧から、対象となるお仕事件名リンクをクリックし、

詳細画面にて「進行管理タブ」をクリックします。 

対象となるお仕事の進行管理画面が表示されます。 

 

「成約後の進行管理」に進行させるステータスが上から順に表示されます。 

赤いボタンが表示される時が、あなたの進行操作待ちのものとなります。 

下記は、ご依頼者様から資材の発送が 11/18 15：14 にされ、今受取り待ち状態の画面です。 

資材を受け取ったら、実施済みボタンをクリックし、資材受取完了をご依頼者に通知してください。 

 

 

職人の皆さんに操作頂くのは、上記青枠の進行ステータスのみです。 

資材を受取り、即作業に入られる場合は、資材受取を実施済みにした直後、作業開始のボタンが表示され

ますので、続いて実施済みボタンを押して下さい。 

作業が終り、納品物を発送されたら、納品物発送（作業完了）の実施済みボタンを押して下さい。 



依頼者様が、あなたが心を込めてつくられた納品物を受取られ、また検品まで終ると、それぞれの実施日

時が表示されます。 

ここで納品が完了となります。 

 

[検品完了時の画面] 

 

 

◆ご注意下さい。 

納期は、ご依頼者様が、資材を発送された時に確定します。 

応募時にご入力頂いた作業日数に配送時間（前後 5 日間）を足した算出となります。 

通常、nutte を経由しても配送に 5 日かかることはありませんが、納期に影響してきますので、受取り後

は早めに作業にはいって頂き、終了されたら早めの出荷をお勧めします。 

納期の調整が必要になる場合は、ご依頼者様に直接交渉の上ご調整下さい。 

また、資材がない場合は、作業開始時に納期が確定し、出荷配送にかかる時間は同じく 5 日含まれます。 

 

④検品完了（お仕事完了）になると評価の入力が可能になります。 

 

上記[検品完了時の画面]、依頼者評価の実施済みにするボタンをクリック、もしくは、「依頼者への評価タ

ブ」のクリックで、評価入力画面を表示できます。 

※「依頼者への評価」「あなたへの評価」タブは、納品完了後に押せるようになります。 

 

 

 

 



2. 評価機能のご利用方法 
検品完了後、依頼者様は職人のみなさんのお仕事評価を、職人のみなさんはご依頼者様への評価をするこ

とができます。 

依頼者様には、検品完了時に合せて職人のみなさまへの評価をしていただけるようにお願いしているので、

通常は依頼者様からの評価が先につきます。 

また、評価機能は試験運用中のため、運営事務局によって承認が入りますことご了承下さい。 

 

①依頼者様評価をする 

入力後、次へのボタンで確認画面が表示され、評価完了となります。 

 



評価の項目は、「公開評価」、「非公開評価」と「nutte へのご意見、アドバイス」に別れています。 

非公開評価は、nutte 運営事務局とあなたにしか見えませんので、伝えて起きたいことなどあればご入力下

さい。 

合せて、nutte へのご要望やご感想もお待ちしております。 

 

② あなたへの評価の表示 

依頼者様からの評価はプロフィールや職人一覧画面で下記の様に表示されます。 

 

 

 

上記の評価「4.5」は、評価された件数での平均値となり、3 件受注していても評価が 2 件しかされていな

いと、2 件の平均となります。 

評価ポイントは職人一覧画面の表示順に影響しますので、検品完了後、ご依頼者様からの評価が入らない

ようであれば、ご依頼者さまにご入力をお勧めください。 

（但し、試験運用中のため、nutte 運営事務局で承認を挟むため表示迄に多少のお時間を頂いております） 



 


